JETZT BEWERBEN ALS

Ordinationsassistenz

(m/w/d)

TEILZEIT | 4-6 SUNDEN WOCHENTLICH

Unsere moderne und patientenorientierte Wahlarztordination in Maria Anzbach wird derzeit

neu eingerichtet und eréffnet voraussichtlich im Juli 2025. Wir bieten spezialisierte medizinische

Betreuung in den Bereichen Endoskopie, proktologische Diagnostik und kleinchirurgische

Eingriffe. Unser Ziel ist es, Patienten nicht nur medizinisch auf hochstem Niveau, sondern auch in
einer Atmosphdre des Wohlbefindens und Vertrauens zu betreuen. Zur Verstérkung unseres Teams
suchen wir eine engagierte Ordinationsassistenz (m/w/d), die lhre Expertise in eine innovative und

gut ausgestattete Ordination einbringen mdchte.

IHRE AUFGABEN

v Terminvergabe (telefonisch, E-Mail, persénlich)

v Patientinnenbetreuung (Begrifung, Daten-
annahme..)

v Verrechnung (Arzthonorare)

v Unterstltzung drztlicher Tétigkeiten, Vorberei-
tung Ordinationen

v Reinigung Medizininstrumente

v Administrative Tatigkeiten (Einreichung Hono-
rarnoten, Bewilligungen, Datenpflege)

v Enger Austausch im Team zur Sicherstellung
einer reibungslosen Patientenversorgung

IHR PROFIL

v Berufserfahrung als Ordinationsassistenz
v Registrierung im Gesundheitsberuferegister

v Spaf3 an leistungs- und serviceorientierter
Arbeit

v Kreativitat, Flexibilitat und Einsatzbereitschaft

v Offenes, kompetentes und emphatisches
Auftreten

v Belastbarkeit und Stressresistenz

v Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse win-
schenswert

Einstieg mit 1 Tag pro Woche mit der Maglichkeit einer schrittweisen Erweiterung auf eine Vollzeittatigkeit.

Eine angenehme Arbeitsatmosphdre in einer modernen Praxis mit WohlfUhlambiente, Flexibilitét und
ein breites Aufgabenfeld in einer zukunftsorientierten und gut organisierten Ordination, Mdglichkeit zur
Mitgestaltung und kontinuierlichen Verbesserung der Praxisabldufe.

Fortbildungsmaoglichkeiten zur Vertiefung Ihrer Fachkenntnisse, kostenfreier Parkplatz.

WIR BIETEN

Wir entlohnen deutlich tiber Kollektiv unter Anrechnung lhrer beruflichen Vordienstzeiten.

WIR FREUEN UNS AUF IHRE BEWERBUNG!

H P Medcare Haben wir Ihr Interesse an einer abwechslungsreichen Tatigkeit in einer

DR. RICHARD PFANDNER patientenorientierten Umgebung geweckt? Senden Sie |hre Bewerbung an:

Frau Andrea Pfandner | ordination@dr-pfandner.at | +43 670 40 97 512






